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Die Hauptabteilung Militar und Zivilschutz ist geméss Bundesgesetz Uber den Bevélkerungs-
schutz und den Zivilschutz und dem Gesetz Uber den Zivilschutz des Kantons Glarus unter
anderem zusténdig fur die Organisation, die Fihrung, die Ausbildung und den Einsatz der
Zivilschutzorganisation Glarnerland.

Wir suchen eine/n

Kaufmannische/n Sachbearbeiter/in Zivilschutz
per 1. Juli 2015 oder nach Vereinbarung fiir ein Pensum von 100% mit Arbeitsort Glarus.

Aufgaben:
o Sicherstellung einer effizienten und effektiven Administration
« Rechnungsfiihrung sowie Unterstiitzung in der Budgeterstellung und -kontrolle
« Vollzug der Massnahmen im Bereich des Schutzraumwesens
(Planung, Organisation, Kontrolle, usw.)
« Fachberatung von Behérden, Planern und Dritten

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufménnische oder technisch/kaufménnische Ausbildung
Sehr gute MS Office Anwenderkenntnisse sowie Zahlenflair

Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Gewandtheit im mindlichen und schriftlichen Ausdruck

Flexible, belastbare und umgangliche Persénlichkeit

Erfahrung im Zivilschutz von Vorteil

Ihr Kontakt:
Weitere Auskiinfte erhalten Sie von Herrn Adriano Bottoni, Hauptabteilungsleiter Militar und
Zivilschutz, Tel. 055 646 68 60. Unseren Dienstleistungsbetrieb finden Sie unter www.gl.ch.

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen an den
Kanton Glarus, Personaldienst, Rathaus, 8750 Glarus, Email: personaldienst@al.ch




