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Spezielles  Kurs mit 4 thematischen Modulen 

1. Windows 7   1 Abend 

2. Word 2007 / 2010  4 Abende 

3. Power Point 2010  4 Abende 

4. Excel 2010   6 Abende 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

Kursbeginn / Zeit Start Dienstag 24 April, 18:30 Uhr – 20:00 Uhr 

 

 

Kursleitung  Herr Sepp Ackermann 

   Herr Paul Bischof 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 400.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 440.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 480.- 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012, 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

 

 

 

 

 

Umfang: 1 Kursabend 

Grundlagen zum kompetenten Einsatz des Betriebssystems Windows 7 zu Hause und am Arbeitsplatz 

Voraussetzungen: Sie haben bereits mit Windows XP oder Windows Vista gearbeitet. 

Der Kurs behandelt vertiefend alle wichtigen Aspekte, die ein Anwender über das Betriebssystem  

seines Computers wissen sollte. Es werden unter anderen folgenden Themen behandelt: 

 Grundlagen zu Windows 7  

 Wichtige Einstellungen  

 Datei-Management  

 Sicherheit und Wartung 

  

PC-Anwenderkurs  

Windows 7, Word, Powerpoint, Excel 

Windows 7         Sepp Ackermann 

24.04.2012 

mailto:schlegel@kbsglarus.ch
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Umfang: 4 Kursabende 

Grundlagen für zu Hause und den Büroalltag 

Voraussetzungen: Sie haben bereits mit Word gearbeitet. Der Kurs wird mit Word 2007 durchgeführt,  

eignet sich aber auch für Word 2010-Anwender. 

Alle wichtigen Funktionen, die ein Anwender für den professionellen Einsatz von Word braucht,  

werden im Kurs gezeigt und mit Übungen vertieft. Dazu gehören unter anderem folgende Punkte:  

 Erfassen und Formatieren von Text  

 Tabellen und Grafiken 

 Anspruchsvolle Dokumente erstellen 

 Serienbrief 

 

 

 

 

 

Umfang: 4 Kursabende 

Präsentationen mit PowerPoint 2010 erstellen 

Der Kurs richtet sich an Personen, welche professionell Präsentationen erstellen. Alle wichtigen  

PowerPoint-Funktionen werden in der Kursunterlage behandelt und mit vielen Übungen vertieft. Dazu  

gehören unter anderem:  
 Präsentationen entwickeln   

 Folienlayouts  

 einfache Animationen  

 Bildschirmpräsentation einrichten 

 

 

 

 

 

Umfang: 6 Kursabende 

Tabellenkalkulation mit Excel 2010 

Der Kurs richtet sich an Personen, welche mit Hilfe von Excel rechnerische Lösungen erstellen  

möchten. Alle wichtigen Excel-Bereiche werden in der Kursunterlage behandelt und mit vielen  

Übungen vertieft. Dazu gehören unter anderem:  

 Daten eingeben 

 Formatieren  

 Eigene Berechnungen (Formeln)  

 Excel-Funktionen nutzen 

 Diagramme erstellen 

  

PowerPoint 2010        Sepp Ackermann 

01.05.2012 / 8.05.2012 / 15.05.2012 / 22.05.2012 

Word 2010        Sepp Ackermann 

29.05.2012 / 05.06.2012 / 12.06.2012 /19.06.2012 

Excel 2010                 Paul Bischof 

14.08.2012 / 21.08.2012 / 28.08.2012 / 04.09.2012 /  11.09.2012 / 18.09.2012 
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Kursziel / Inhalte Erlangen des ECDL-Start-Zertifikates innerhalb von 4 Abenden  

Wer den ECDL Start erlangen möchte, muss dazu vier der sieben ECDL  

Modulprüfungen ablegen. Die Wahl der Module und die Reihenfolge ist dabei  

den Kandidatinnen und Kandidaten überlassen. 

 

ECDL-Module 

Modul 1: Grundlagen der Informationstechnik 

Modul 2: Computerbenutzung und Dateimanagement (Betriebssystem) 

Modul 3: Textverarbeitung 

Modul 4: Tabellenkalkulation 

Modul 5: Datenbank 

Modul 6: Präsentation 

Modul 7: Information und Kommunikation (Internet, WWW, E-Mail) 

Modul 8: IT-Sicherheit 

Weitere Details zu zum ECDL-Start-Zertifikat auf www.ecdl.ch 

 

 

Kursumfang 01.05.2012, 18.30-20.30 Uhr Diagnosetest 1 (2 Module) 

 08.05.2012, 18.30-20.00 Uhr Zertifikattest 1 (2 Module) 

15.05.2012, 18.30-20.30 Uhr Diagnosetest 2 (2 Module) 

 22.05.2012, 18.30-20.00 Uhr Zertifikattest 2 (2 Module) 

 

 

Voraussetzungen Kenntnisse in den zu zertifizierenden Teilbereichen  

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 380.- 

     8-9  Teilnehmer CHF 420.- 

     6-7  Teilnehmer CHF 460.- 

     4-5  Teilnehmer CHF 500.- 

   Im Preis inbegriffen sind: 

   4 Diagnosetests 

   4 Zertifkattests 

   SkillsCard 

   Betreuung durch sehr erfahrene ECDL-Prüfer 

  

4 Kursabende zum ECDL-Start-Zertifikat 

http://de.wikipedia.org/wiki/Informationstechnik
http://de.wikipedia.org/wiki/Betriebssystem
http://de.wikipedia.org/wiki/Textverarbeitung
http://de.wikipedia.org/wiki/Tabellenkalkulation
http://de.wikipedia.org/wiki/Datenbank
http://de.wikipedia.org/wiki/Pr%C3%A4sentationsprogramm
http://de.wikipedia.org/wiki/Information
http://de.wikipedia.org/wiki/Kommunikation
http://de.wikipedia.org/wiki/Internet
http://de.wikipedia.org/wiki/WWW
http://de.wikipedia.org/wiki/E-Mail
http://de.wikipedia.org/wiki/IT-Sicherheit
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Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Herr Paul Bischof 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012, 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

 

  

4 Kursabende zum ECDL-Start-Zertifikat 
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Kursziel / Inhalte Sie beherrschen blind die Tastatur im Zehn-Finger-System 

   Bedienung der Tastatur nach der Tastschreibmethode (TS blind und mit 10- 

   Finger-System) 

Übungen 

Ergonomie des Schreibplatzes 

Korrekte Körper-, Arm-, Hand und Fingerhaltung 

 

 

Voraussetzungen Keine 

 

 

Kursbeginn / Zeit 18:00 Uhr – 19:30Uhr,  jeden Dienstag 24. April 2012 

 

Kursumfang  16 Lektionen (8 Abende à 2 Lektionen) 

 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Herr Marco Schifferle 

 

 

Kursgeld  Fr. 400.–; Lernende und Studierende Fr. 200.- 

   Plus Lehrmittel 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

Spezielles Bitte bei der Anmeldung (auf dem Anmeldetalon, direkt hinter dem 

Namen) angeben, falls Sie Schüler sind, damit wir den 

Rechnungsbetrag entsprechend reduzieren können 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012, 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

 

 

 

 

  

Tastaturschreiben 
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Kursziel / Inhalte Einführung in die spanische Umgangssprache und in die grammatikalischen 

Grundstrukturen. Sie lernen sich im fremdsprachlichen Alltag wohl zu fühlen. 

Einfache Alltagssituationen; Ausspracheregeln des Spanischen; Grammatik: 

z.B. Verben „ser“ und „estar“, Präpositionen, regelmässige und wichtigste 

unregelmässige Verben, etc. 

 Kennenlernen der spanischsprachigen Welt; Grundwortschatz lernen; einfache 

Texte lesen und verstehen; Spiele; Selbstevaluation: Was kann ich nach den 

ersten vier Einheiten? 

 

Voraussetzungen Anfänger ohne Vorkenntnisse 

 

 

Lehrmittel  Caminos neu A1  Unidad 1-4 

 

 

Kursbeginn / Zeit 17.25-18.55 Uhr, jeden Dienstag ab 24. April. 2012 

 

 

Kursumfang  1 Semester (minimal 17 Kursabende), je zwei Lektionen 

 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Frau María Elena Roggero Bischofberger 

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 400.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 440.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 480.- 

   Plus Lehrmittel 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012, 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

Einführungskurs Spanisch: Niveau A1 
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Kursziel / Inhalte Einführung in die spanische Umgangssprache und in die grammatikalischen 

Grundstrukturen. Sie lernen sich im fremdsprachlichen Alltag wohl zu fühlen. 

Einfache Alltagssituationen; Ausspracheregeln des Spanischen; Grammatik: 

z.B. Verben „ser“ und „estar“, Präpositionen, regelmässige und wichtigste 

unregelmässige Verben, etc. 

 Kennenlernen der spanischsprachigen Welt; Grundwortschatz lernen; einfache 

Texte lesen und verstehen; Spiele; Selbstevaluation: Was kann ich nach den 

ersten vier Einheiten? 

 

 

Voraussetzungen Spanisch 1 

 

 

Lehrmittel  Caminos neu A1  Unidad 1-4 

 

 

Kursbeginn / Zeit 19:00 Uhr – 20:30 Uhr, jeden Dienstag ab 24. April 2012 

 

 

Kursumfang  1 Semester (minimal 17 Kursabende), je zwei Lektionen 

 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Frau María Elena Roggero Bischofberger 

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 400.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 440.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 480.- 

   Plus Lehrmittel 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012, 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

Spanisch 2: Niveau A1 
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Kursziel / Inhalte Verbesserung des Wortschatzes, der mündlichen Ausdrucksfähigkeit und des  

   Lese- und Hörverständnisses. Gespräche über Alltag, spezifische Themen oder  

aktuelle Ereignisse. Units 10-12 in New Headway Intermediate, including 

present perfect continuous, reported speech, time and quantity expressions, 

formal vs. informal English. 

 

Voraussetzungen Sehr gute Grundkenntnisse, sowie Freude am Gespräch. 

 

 

Lehrmittel  New Headway Intermediate Student’s book and Workbook 

 

 

Kursbeginn / Zeit 18:00 – 19:30 Uhr, jeden Dienstag ab 24. April 2012 

 

 

Kursumfang  1 Semester (minimal 17 Kursabende), je zwei Lektionen 

 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Frau Kerry Cornelli-Reilly 

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 365.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 410.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 450.- 

   Plus Lehrmittel 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012, 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

 

 

 

Englisch 12: Niveau B1 
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Kursziel / Inhalte Verbesserung des Wortschatzes, der mündlichen Ausdrucksfähigkeit und des  

   Leseverständnisses 

   Gespräche über Alltag, spezifische Themen oder aktuelle Ereignisse, welche  

   oft auf Nachrichten oder allgemeineren Artikeln beruhen. Dabei können auch  

   freiwillige Präsentationen gehalten werden 

 

 

Voraussetzungen Sehr gute Grundkenntnisse, sowie Freude am Gespräch 

 

 

Lehrmittel  div. Lektüre, weiteres noch offen 

 

 

Kursbeginn / Zeit 18:30 – 20:00 Uhr, jeden Montag ab 23. April 2012 

 

 

Kursumfang  1 Semester (minimal 17 Kursabende), je zwei Lektionen 

 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Frau Molly Gygli-Robinson 

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 365.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 410.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 450.- 

   Plus Lehrmittel oder Lesestoff 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012, 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

  

English Conversation: Niveau B2/C1 
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Kursziel / Inhalte Erlernen der chinesischen Alltagssprache 

   Einblicke in die chinesische Kultur 

   Vorbereitung HSK-Prüfung HSK 1 

   

 

Voraussetzungen Chinesisch 5 

 

 

Lehrmittel  Das neue praktische Chinesisch 

 

 

Kursbeginn / Zeit 18:00 - 19:30 Uhr, jeden Donnerstag ab 26. April 2012 

 

 

Kursumfang  1 Semester (minimal 17 Kursabende), je zwei Lektionen 

 

 

Kursort   KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Frau Ma Fischlin-Jing 

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 350.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 365.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 380.- 

   Plus Lehrmittel 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

 

  

Chinesisch 6 
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Kursziel / Inhalte Vertiefung in die italienische Sprache und Kultur sowie grammatische 

Grundstrukturen 

 Grundgrammatik: passato prossimo, imperfetto; da + Zeitangabe; indirekte 

Objektpronomen; stare + Gerundium; Teilungsartikel usw. 

 Kommunikative Inhalte: Fahrkarten kaufen und Fahrpläne erfragen; 

Vorschläge unterbreiten; Charakter von Personen beschreiben; Aussehen von 

Personen; Einkaufen, Mengen und Masse, über ein Buch sprechen, Radio-
Werbung verstehen usw.) 

 

 

Voraussetzungen Grundkenntnisse in Grammatik wie Präsens, Adjektive, Nomen Sg/Pl; 

Verstehen einfacher Dialoge und anderer mündlichen Informationen. 

 

 

Lehrmittel  Caffè Italia 1, Unità 8-10 

 

 

Kursbeginn / Zeit 18:15 - 19:45 Uhr, jeden Dienstag ab 24. April 2012 

 

 

Kursumfang  1 Semester (minimal 17 Kursabende), je zwei Lektionen 

 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Herr Alexander Franceschini 

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 365.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 410.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 450.- 

   Plus Lehrmittel 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31.März 2011 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

Italienisch 3: Niveau A2 
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Mo 

 

Kursziel / Inhalte Einführung in die deutsche Sprache: 

Sich in Alltagssituationen zurechtfinden und den dazu nötigen Wortschatz  

verstehen und anwenden können. Häufig gebrauchte Ausdrücke  

verstehen. Wesentliches von Mitteilungen verstehen. Meinungen und  

Informationen austauschen und Wünsche äussern können. 

 
 

Voraussetzungen Niveau A1 

 

 

Kursbeginn / Zeit 13:30 – 15:00 Uhr, jeden Montag ab 23. April 2012 

 

Kursumfang  1 Semester (minimal 17 Kursabende), je zwei Lektionen 

 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Frau Regula Schweizer 

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 400.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 440.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 480.- 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

 

 

 

 

  

Konversationskurs 1 Deutsch 
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Kursziel / Inhalte Einführung in die deutsche Sprache 

Häufig gebrauchte Ausdrücke verstehen. Wesentliches von Mitteilungen  

verstehen. Texte zu vertrauten Themen verstehen. Verstehen von  

Standardbriefen. Meinungen und Informationen austauschen und Wünsche  

äussern. Die eigene Herkunft und Ausbildung beschreiben. Alltägliche  

Nachrichten und Mitteilungen, Dankeskarten und Entschuldigungsschreiben  

verfassen. Beschreibung von Ereignissen und Aktivitäten. 

 
 

Voraussetzungen Niveau A1 

 

 

Lehrmittel  Studio d, Cornelsen Verlag 

 

 

Kursbeginn / Zeit 18:00 – 19:30 Uhr, jeden Dienstag ab 24. April 2012 

 

 

Kursumfang  1 Semester (minimal 17 Kursabende), je zwei Lektionen 

 

 

Kursort  KBS Glarus, Zaunplatz 36, 8750 Glarus 

 

 

Kursleitung  Frau Regula Schweizer 

 

 

Kursgeld  Variabel:  10+ Teilnehmer CHF 365.- 

     8-9 Teilnehmer CHF 410.- 

     5-7 Teilnehmer CHF 450.- 

   Plus Lehrmittel 

 

 

Auskunft  Herr Michael Schlegel, schlegel@kbsglarus.ch 

 

Anmeldung  schriftliche Anmeldung erforderlich bis 31. März 2012 

eine Anmeldung ist verbindlich 

   Verspätete Anmeldung: Fr. 20.– Bearbeitungsgebühr 

 

Fortsetzungskurs 5: Deutsch für Migranten A2 


