
Als etablierte und erfolgreiche Firmengruppe mit Produktionsstätten in Belgien,
Deutschland, Griechenland, Russland, Schweiz, Spanien, Ungarn und den USA stellt die
Resilux hochwertige PET-­‐Preforms und PET-­‐Flaschen her. Durch innovative und
erstklassige Produkte haben wir uns im Markt einen ausgezeichneten Ruf erworben.

Zur Ergänzung unseres Teams bieten wir einer verantwortungsbewussten und
zuverlässigen Persönlichkeit (auch geeignet für Lehrabgänger) per sofort oder nach
Vereinbarung die Stelle als

Sachbearbeiter Rechnungswesen (m/w)
Ihre Hauptaufgaben sind
� Erfassen und verbuchen der Lieferantenrechnungen und Kundenzahlungen
� Unterstützen bei Monats-­‐, Quartals-­‐ und Jahresabschlüssen
� Erstellen der Zahlungsläufe
� Vorbereiten von Mahnungen
� Durchführen der Kontoabstimmungen (Kunden, Lieferanten, Intercompany)
� Abstimmen der Buchhaltung der ausländischen Betriebsstätte (externer Treuhänder)
� Erstellen von Statistiken (Konzern, Behörden, Geschäftsleitung und interne Stellen)
� Auftragserstellung für die Produktion

Sie bringen mit:
� Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
� Lernbereitschaft im Rechnungswesen
� Gute Kenntnisse der gängigen MS-­‐Office-­‐Applikationen (insbesondere Excel,
MS Navision Dynamics von Vorteil)

� Gute mündliche und schriftliche Englischkenntnisse von Vorteil
� Sehr zuverlässige, exakte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
� Aufgeschlossen und teamfähig

Wir bieten Ihnen:
� Eine gründliche und solide Einarbeitung
� Interessante und vielseitige Tätigkeit in einem international tätigen, modernen und
multikulturellen Unternehmen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihr komplettes Bewerbungs-­‐
dossier mit Foto an:
Resilux Schweiz AG, Herr Jürg Kundert, Human Resources, Industrie Ost, 8865 Bilten
Telefon: +41 (0) 55 619 69 06 -­‐ E-­‐Mail: juerg.kundert@resilux.com -­‐ www.resilux.com


