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Immobilienkompetenz - seit 1970

For unsere Abteilung Immobilien-Rechnungswesen suchen wir enein aufgesteltein und
motivierte/n Lenrabgangerfn oder Wiedereinsteigerin als

Assistent/in
Immobilien-Rechnungswesen 80-100%

Diese Aufgaben enwarten Sie:
Kontierungen kontrolieren
Kreditoren buchen
Elektronische Zahiungen aufbersiten, zusammenstellen und kontrolieren
Manuelle Zahiungsamweisungen erstellen

‘Ablage und Archwvienung
Diverse Arbeiten Heiz-/Nebekostenabrechnungen
Allgemeine Admiistration

|

Voraussetzungen, die Ihnen den Start edeichtem:
« Abgeschiossene kaufmannische Ausbidung in einer Lisgenschafisvenwaltung oder
‘mehrahnige Bensertanrung im Immobilien-Rechnungswesen
Gute Anwenderkenninisse in MS-Office und MOR bzw. ImmoTop.
« Selbstandige, exake und speditive Arbesweise
« Gepfiegtes, sicheres und freundiches Auftreten

Die Stelle kann per sofort oder nach Vereinbarung angetreten werden.

Es envartet Se eine interessante und abwechsiungsreiche Tatigheit sowie ein angenehmes
‘Arbeitsklima in unseren BUros an der Staubstrasse 15 in Zirich-Wollshofen.

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie Herm Hanseimann Inve vollstandigen Bewerbungs-
untertagen mit Foto per Mai zu.

JH. Kunz Bautreuhand AG
‘andreas hanseimann@kunzbautrevhand.ch




