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Wir sind eine dynamische, international tatige Ingenieurunternehmung mit itz in Glarus. Wir betiitigen uns
hauptsichlich im Kraftwerksbau und im Rohrvortrieb/Microtunneling. Danebensind wir im Hochbau, Seilbahnbau
und Briickenbau tiitig.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per 1. August 2015 oder nach Vercinbarung eine/n

Kaufmiinnische/n Angestellte/n (50%)

Das Tiitigkeitsfeld umfasst:

- Empfang
- Sekretariatsaufgaben (auch Auslandgeschift)

- Telefonzentrale

- Reiseorganisation

- Assistenz bei Marketing- und Kommunikationsaktivititen im In- und Ausland

Folgende Voraussetzungen erwarten wir:

- abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung sattelfester und effizienter Umgang mit gangigen
Computerprogrammen (MS-Office)

- Sprachen: Deutsch, Englisch mindlich und schriftlich: genaue. zuverlissige Arbeitsweise im Team

- zuvorkommendes Aufireten im Umgang mit Kunden

Wir bieten Thnen eine ausgesprochen vielseitige und abwechslungsreiche Stelle in einem spannenden Markt mit
grossen Wachstumschancen sowie ein angenehmes Arbeitsklima in einem innovativen Team.

Falls Sie sich angesprochen fithlen, wiirden wir uns sehr freuen tiber Ihre Bewerbungsunterlagen zuhanden unserer
Frau Caroline Trimpi-Althaus.




