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pdc ist eine ,Agentur fir Kundenmanagement" mit den Kernkompetenzen in der Beratung,
Entwicklung, Planung, Ausfuhrung und Kontrolle im Bereich Marketing, Information Technology
und CRM. Ein eigener Lettershop und ein Contact Center runden unsere Services ab.

Mit dber 30-jahriger Erfahrung betreuen wir u.a. sehr renommierte Automarken wie BMW,

MINI, BMW MOTO, Fiat, Abarth, Alfa Romeo, Fiat Professional, Lancia, Jeep, Maserati, Mercedes
-Benz, Smart, Honda, Renault, Dacia, Nissan, Scania, Mazda, Volvo etc.

Zur Verstarkung unserer Buchhaltung- und Personalabteilung suchen wir ab Juli 2015 oder nach

Vereinbarung einen aufgestellten und motivierten KV-Lehrabganger, der sein Erlerntes

unter Beweis stellen und Neues dazu lernen

KV-Lehrabganger als Sachbearbeiter
Buchhaltung / Personalwesen 100 % (m/w)

Ihre Aufgaben:
Fahren der Debitorenbuchhaltung (Fakturierung, Mahnwesen, Verbuchung, Excel-Kontroll-
Listen und Statistiken), Kreditorenbuchhaltung und des Kassabuchs. Buchungen im Hauptbuch,
ilfe bei den Quartalsabschlissen und dem Reporting. Unterstitzung der Personalabteilung
samtlichen Belangen wie Personalrekrutierung, Personaladministration und Lohnlaufen.
Administrative Unterstitzung des Teams. Sie sind sich auch nicht zu schade fr Botengange
oder bei personellen Engpassen im Lettershop, im Data Management oder in der
Marketingabteilung auszuhelfen.

Ihr Profil
Sie sind ein diesjahriger (oder letztjshriger) kaufmannische Lehrabganger, der sehr gute
Schulnoten im Fach Finanz- und Rechnungswesen ausweisen kann. Sie konnten schon
Monate Buchhaltungserfahrung im Lehrbetrieb sammeln. Erfahrung im Personalwesen sind von
Vorteil, aber keine Voraussetzung. Sie sind sehr versiert im Umgang mit den MS-Office
Programmen und haben auch die notigen Diplome dazu erworben. Speziell das Arbeiten mit
Excel und Zahlen macht Thnen Spass. Sie sind sich exaktes Arbeiten gewshnt und wissen, dass
in der Buchhaltung und in der Personaladministration immer alles 100 % stimmen muss. Sie
verlieren nicht das Interesse an wiederkehrenden Aufgaben und sind flexibel und belastbar.
Méchten Sie sich in den kommenden 2 - 3 Jahren in Richtung Rechnungswesen weiterbilden?
Dann sollten wir uns kennenlernen.

Unsere Leistungen:

Wir sind ein erfolgreiches Unternehmen mit zeitgerechten Anstellungsbedingungen und
moderner Infrastruktur. Wir arbeiten Team- und L6sungsorientiert und unterstitzen unsere
Mitarbeiter bei fachlichen Weiterbildungen.

Arbeitsort: Wettingen AG, direkt neben dem Bahnhof

01. Juli 2015 oder nach Vereinbarung

rten Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV mit Foto,
Diplome und Zertifikate) an: mrykart@pdc-online.com. Sollten Sie noch Fragen
haben, dann kontaktieren Sie bitte Martina Rykart unter 056 437 88 60.





